                                                                                                    
 «УТВЕРЖДЕН»
                                                                     Директор  ГОБУ «АЦПД  имени В.Р.Булычева»
                                                                               ___________ Т.В.Котельникова       
                                                                                    « 07 »   сентября 2015г. 

План мероприятий ГОБУ «АЦПД имени  В.Р.Булычева»                                                                  по административно-хозяйственной деятельности                                       на 2015 / 2016 учебный год

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки выполнения
	Ответственный исполнитель

	1.
	Ремонт кровли спального корпуса  (при наличии финансирования)
	
До 01.08.2016г.
	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	2.
	Ремонт фасада главного здания (при наличии финансирования)
	
До 01.08.2016г.
	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	3.
	Косметический ремонт помещений детского дома: 
- замена обоев (частично); 
- покраска полов, стен, потолков  (частично); 
	

До 01.08.2016г.
	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	4.
	Поверка весов
	
До 01.08.2016г. 
	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	5.
	Текущий ремонт электрооборудования, находящегося в нерабочем              состоянии: 
  - стиральных машин; 
  - холодильного оборудования; 
  - электрических плит; 
  - электрических осветительных      приборов; 
	


В течение года

	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	6.
	Подготовка тепловых сетей к отопительному сезону (2015-2016г.г.): 
     - промывка трубопроводов и внутренней системы отопления; 
     - чистка грязевиков и ревизия запорной арматуры; 
     - ремонт и калибровка манометров; 
     - анализ проб воды на бак.анализ и хим.анализ; 
	

До 21.08.2016г.
	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	7.
	 Поверка диэлектрических перчаток

	
До 01.08.2016г.
	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	8.
	Закупка хозяйственного инвентаря, моющих средств, канцелярских принадлежностей

	В течение года

	Беззубова В.В.
Зам. дир. по АХР, Кондракова И.А. зав. складом

	9.
	Закупка строительных 
материалов
	В течение года

	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	10.
	Подготовка электрооборудования и электрических сетей к новому         2015-2016  учебному году: 
    - ревизия и необходимый ремонт эл.оборудования, вводно-распределительных устройств, сетей внутреннего и наружного освещения; 

	

До 01.08.2016г.
	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	11.
	Противопожарные мероприятия: 
     - перезарядка огнетушителей; 
     - испытание «диктующих» пожарных кранов; 
      - перемотка рукавов
	
До 01.09.2016г.
До 01.09.2016г.

До 01.09.2016г.
 
	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	12.
	Заключение договоров с организациями на обслуживание здания детского дома

	
В течение года

	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	13.
	Проведение инструктажей по ПБ и ОТ
	Сентябрь, март
(ежегодно)

	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	14.
	Подготовка огорода к посадке картофеля

	
Май-июнь 2016г.
	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	15.
	Подготовка технической документации для проведения строительных, сантехнических, и других хозяйственных работ

	

В течение года

	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	16.
	Списание вышедшего из строя оборудования, мебели, оргтехники, подготовка документации

	
В течение года

	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	17.
	Инвентаризация основных средств и материальных запасов на 01.12.2015 г. 

	
До 01.12.2015г.
	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	18.
	Ремонт спальных комнат  на 3 и 5 школьных группах
	До 01.08.2016г
	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	19.
	Ремонт кабинета в службе сопровождения
	
До 30.12.2015г
	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	20.
	Приобретение мебели для групповых комнат (5 кроватей для 5 группы, шкафы, столы и т.д.)

	

До 30.12.2015г.

	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	21.
	Ревизия и ремонт оконных блоков из ПВХ
	
До 01.08.2016г.

	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	22.
	Приобретение компьютерной техники
	До 30.12.2015г.
	Беззубова В.В.
Зам. директора по АХР

	23.
	Приобретение мягкого инвентаря, одежды, обуви

	До 30.12.2015г.
	Кондракова И.А. зав. складом

	24.
	Подготовка документации для участия в конкурсах, аукционах, совместных торгах, малых закупках
	До 30.12.2015г.
	Беззубова В.В.,  Зам. дир. по АХР Кондракова И.А., зав. складом  Зорина М.С., бухгалтер, Скороходова Н.В., гл. бухгалтер




Составил: зам. директора по АХР                                            В.В.Беззубова  
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